
 
 

TUTORIAL DE EDIÇÃO DA ARTE PADRÃO DO SISTEMA OCB/TO 

 

O template foi criado com a intenção de facilitar o uso das artes pelas cooperativas e 

reforçar a unidade das cooperativas tocantinenses, podendo ser utilizadas para divulgação 

de eventos, cursos, encontros, assembleias e outros. Para fazer uso, siga os passos: 

 

1. Para utilizar, faça download do arquivo e abra no programa Power Point, já presente em 

computadores com Windows.  

 

 
 

2. Escolha o card que será utilizado e faça as alterações nas informações como título (ex: 

Dia C Xambiart), subtítulo (ex: A Xambiart realiza nesta quinta-feira uma ação solidária com 

membros da comunidade, para se inscrever basta entrar em contato pelo telefone (63)9999-

9999 ou pelo e-mail xambiart@coop.com.br), data, horário e local. Se necessário, altere o 

tamanho da fonte para que encaixe melhor. 

 

 



 
 

 

3. Caso tenha interesse em inserir uma imagem específica, utilize o card com espaço em 

branco, insira a imagem, clique com o mouse direito e envie para trás. Depois é só encaixar 

a imagem no espaço. Não se preocupe com a imagem fora do espaço delimitado. 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

4. Insira a logomarca da sua cooperativa no canto inferior direito (opcional). 

 

 
 

 

5. Para salvar a imagem clique em “arquivo” > “salvar como” > selecione a pasta > altere o 

“tipo” para “formato PNG” ou “formato JPEG” > “salvar” > e por fim, escolha se quer todos 

os slides ou apenas o selecionado.  

 

 
 

 


